ZARZĄDZENIE  Nr 16/2007
BURMISTRZA MIASTA  RADZIEJÓW

z dnia 16 lutego 2007 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 roku                Nr 76, poz. 694; ze zmianami) oraz  Zarządzenia Nr 170/2005 Burmistrza Miasta Radziejów z dnia              18  października 2005 roku w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowości oraz planów kont dla budżetu gminy, jednostek organizacyjnych Miasta Radziejów oraz samodzielnych jednostek organizacyjnych. 

§ 1. Zarządzam sporządzenie spisu z natury:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia – Kasa Urzędu Miasta.

2. Rodzaj inwentaryzacji - zdawczo-odbiorcza.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego składnika majątkowego -  środki pieniężne w kasie, papiery wartościowe, druki w ścisłego zarachowania.

4. Osoba materialnie odpowiedzialna Marianna Wyciechowska, 
5.  Termin rozpoczęcia spisu z natury dzień przekazania kasy, zakończenia dzień przyjęcia kasy.      
§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych składników majątkowych wyznaczam zespół spisowy w następującym składzie osobowym:

1. Przewodniczący – Halina Sawińska.

2. Członek – Aleksandra Juszczyńska 

3. Członek – Barbara Szcześniewicz

§ 3. 1. Zespół spisowy wymieniony w § 2 będzie dokonywał spisu z natury w przypadku każdorazowej zmiany kasjera.

2. Skład zespołu może ulec zmianie na wniosek złożony przez Skarbnika Miasta.

§ 4. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność                     za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami  przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień zdania kasy. 
§ 6. Z przeprowadzonej inwentaryzacji należy sporządzić protokół. 

Burmistrz Miasta Radziejów

Sławomir Bykowski

