Załącznik nr 1 
do Zarządzenie  Nr 157/2008

Burmistrza Miasta Radziejów
z dnia 13 listopada 2008 roku

REGULAMIN
postępowania przy dostawach opału do Urzędu Miasta Radziejów 
oraz do jednostek podległych 
§ 1

Niniejszy Regulamin określa zasady i tryb dostaw opału do Urzędu Miasta Radziejów oraz do jednostek podległych. 
§ 2

Ilekroć w Regulaminie mowa jest o:
1. Jednostka podległa – należy przez to rozumieć Publiczną Szkolę Podstawową nr 1, Publiczne Przedszkole Nr 1, Miejską Ochotniczą Straż Pożarną, Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji. 

2. Wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, z którą podpisana została umowa na dostarczanie opału do danego zamawiającego.
§ 3

1. Za prawidłowe dostarczenie opału do magazynu odpowiedzialna jest komisja powołana przez kierownika danej jednostki. Komisja będzie składała się co najmniej z dwóch osób: 

1) pracownika Urzędu Miasta oddelegowanego przez Kierownika GKiM, 

2) pracownika podległej jednostki wyznaczonego przez kierownika tej jednostki. 

2. W przypadku dostaw węgla do Urzędu Miasta komisja składa się z dwóch pracowników Urzędu Miasta wyznaczonych przez Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej                     i Mieszkaniowej.
3. Do zadań Komisji należy:

1) dopilnowanie prawidłowego załadunku, transportu i rozładunku opału do danej jednostki,

2) ustalenie rzeczywistej wagi opału w miejscu załadunku.
4. Komisja sporządza protokół z każdorazowej dostawy węgla.

5. Kierownik danej jednostki jest zobowiązany do comiesięcznego przekazywania Burmistrzowi Miasta Radziejów sprawozdania wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu z ilości zużytego opału w poprzednim miesiącu do 10 –go następnego miesiąca. 

6. Na podstawie sporządzonego przez komisję protokołu opał jest przyjmowany na stan magazynowy danej jednostki.
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