Zarządzenie Nr 23/2019 
Burmistrza Miasta Radziejów 
z dnia 11 marca 2019 roku
w sprawie ustalenia szczegółowych zasad szkolenia pracowników Urzędu Miasta Radziejów  dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy
Na podstawie art 211 pkt 1 i art 237 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy 
(Dz. U. z 2018 r poz. 917) oraz § 2 i 15 ust Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy 
z dnia 27 lipca 2004 w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz.U.  Nr 180, poz 1860 z późn. zm)

zarządzam co następuje

§ 1. W Urzędzie Miasta Radziejów nie wolno dopuścić pracownika do pracy, do której wykonania nie posiada on wymaganych kwalifikacji lub potrzebnych umiejętności, a także nie posiada odpowiedniego przeszkolenia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy.
§ 2 Pracownicy Urzędu Miasta Radziejów odbywają obowiązkowe szkolenie wstępne i okresowe w dziedzinie Bezpieczeństwa i higieny Pracy zwane dalej „szkoleniem”.
§ 3 Organizatorem i koordynatorem szkolenia w Urzędzie Miasta Radziejów jest pracownik realizujący zadania służby BHP lub jednostka organizująca szkolenia.
§ 4 Szczegółowe programy szkolenia wstępnego określające tematykę, formy realizacji i czas trwania szkolenia dla poszczególnych stanowisk określa załącznik do niniejszego zarządzenia. 
§ 5 Szkolenie wstępne dla poszczególnych grup stanowisk składa się z :
a) szkolenia wstępnego zwanym instruktażem ogólnym
b) szkolenia wstępnego zwanego instruktażem stanowiskowym
§ 6 Instruktaż ogólny i stanowiskowy przeprowadzany jest przed przystąpieniem do pracy  dotyczy:
a) pracowników nowozatrudnionych
b) osób obywających staż lub przygotowanie zawodowe
c) uczniów odbywających praktyki studenckie
§ 7 Instruktaż ogólny i stanowiskowy  kończy się sprawdzianem wiedzy i umiejętności  z zakresu wykonywania pracy zgodnie z przepisami oraz zasadami BHP, stanowiącym podstawę dopuszczenia pracownika do wykonywania pracy na określonym stanowisku.
§ 8 Odbycie instruktarzu ogólnego i stanowiskowego pracownik potwierdza podpisem na karcie szkolenia wstępnego.
§9 Koordynację działań związanych z realizacją zarządzenia powierza się pracownikowi wykonującemu w Urzędzie Miasta Radziejów zadania służby Bezpieczeństwa i Higieny Pracy.
§ 10 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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