Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 23/2019 Burmistrza Radziejowa z dnia 11 marca 2019 r.
PROGRAM  SZKOLENIA WSTĘPNEGO Z DZIEDZINY 
BEZPIECZEŃSTWA I HIGIENY PRACY
1. Podstawa prawna:
Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.U.  Nr 180, poz 1860 z późn. zm).

2. Cel szkolenia jest zaznajomienie pracownika w szczególności z:
a) podstawowymi przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy zawartymi w Kodeksie i Regulaminie pracy;

b) przepisami oraz zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązującymi w Urzędzie Miasta Radziejów;

c) zasadami udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku;

d) przepisami oraz zasadami ochrony przeciwpożarowej.

3. Uczestnicy szkolenia:
Szkolenie jest przeznaczone dla wszystkich osób, które rozpoczynając pracę (w tym praktykę, przygotowanie zawodowe i staż) w Urzędzie Miasta Radziejów.

4. Sposób organizacji szkolenia:
a) szkolenie na podstawie szczegółowego programu prowadzi pracownik Urzędu Miasta Radziejów wykonujący zadania służby bezpieczeństwa i higieny pracy;

b) szkolenie należy zorganizować w formie instruktażu i udzielić pracownikowi przed rozpoczęciem pracy w Urzędzie Miasta Radziejów;

c) podczas szkolenia konieczne jest stosowanie odpowiednich środków dydaktycznych;

d) ukończenie przez pracownika szkolenia oraz zapoznanie się z oceną ryzyka zawodowego, pracownik potwierdza podpisem, a zaświadczenie przechowywane jest w jego aktach osobowych.

	Lp.
	Temat szkolenia
	Czas szkolenia min./godz/

	1
	Istota bezpieczeństwa i higieny pracy.
	5’

	2
	Struktura organizacyjna Urzędu Miasta Radziejów.
	10’

	3
	Obowiązki i uprawnienia pracodawcy, pracowników, komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Radziejów. 
	20’

	4
	Odpowiedzialność pracowników za naruszenie przepisów lub zasad Bezpieczeństwa i Higieny Pracy
	10’

	5
	Zagrożenia wypadkowe i zagrożenia dla zdrowia występujące na terenie Urzędu Miasta Radziejów oraz środki zapobiegawcze. Zapoznanie pracownika z oceną ryzyka zawodowego.
	45’

	6
	Zasady bezpiecznego  poruszania się po obiektach i terenie Urzędu Miasta Radziejów.
	15’

	7
	Podstawowe zasady BHP w pracy związane z obsługą urządzeń technicznych.
	20’

	8
	Zarządzenia Burmistrza Miasta Radziejów określające zasady przydziału odzieży i obuwia roboczego oraz środków higieny i ochrony indywidualnej.
	10’

	9
	Ergonomia, porządek i czystość w miejscu pracy – wpływ na zdrowie i bezpieczeństwo pracownika. 
	15’

	10
	Profilaktyczna opieka lekarska.
	15’

	11
	Podstawowe  przepisy i zasady ochrony przeciwpożarowej oraz postępowanie w razie pożaru określone Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego.
	20’

	12
	Postępowanie poszkodowanego lub świadka w sytuacji zaistnienia wypadku. Organizacja i zasady udzielania pierwszej pomocy.
	45’

	RAZEM:
	5 godzin lekcyjnych


